学术交流中心资源使用申请表

	项目名称
	集成电路学院院务委员会

	申请事由
	            集成电路学院院务委员会                                   （另附会议方案或议程）

	申请部门
	集成电路学院
	经办人
	孙金懿
	联系电话
	13816427295

	经费代码
	
	经费使用预算
	

	


申请使用
资源信息
	
餐饮
	□早餐
	标准：     人数：

	
	
	□午餐： □自助 □客饭
	标准：     人数：

	
	
	□晚餐： □自助 □客饭
	标准：     人数：

	
	会议室
	□201会议室 □301会议室 □其他：       人数： 

	
	客房
	□标间   数量：  间
□大床房 数量：  间
	标准：
天数：

	
申请
使用时间
	2025年 11月26日 9点（星期三 ）至  2025年 11月26日 11点30分（星期三）  
服务需求：茶水、电脑等

	
具体要求
	1.超50人用餐请提前一周预约；
2.预约使用201、301会议室，经办人需同时OA系统申请，以免会议室冲突；
3.客房入住登记时需提供身份证、护照等有效证件； 注：如与学校整体安排冲突，需服务学校统一安排。

	经本人申请 ，所在部门同意 ，使用期间承诺如下：
1.本人将严格遵守国家法律 、社会公德 、遵守校纪校规 ，注意人身和财产安全 ，不得从事违 反国家法律 、 其他有损学校声誉的活动。
2.在使用过程中 ， 不私拉乱接电线 ， 不违规使用大功率电器 ； 不擅 自 改动或损坏原本布局 、 以及电器摆放位置 。 如有特殊需求 ， 提前向管理方申请并获得批准后 ， 在专业人员的指 导下进行操作 。 未经同意禁止张贴宣传纸 、 在椅背上粘贴座位席 ； 严禁在室内吸烟或使用 明火 ； 不得携带盒饭 、 零食及饮料等进入会场。
3.活动结束后 ， 认真检查是否有遗留的安全隐患 ，确保恢复原状后 ， 方可离开。
4.服从学校统一管理和安排 ， 承担擅 自 变更所产生的一切后果。

承诺人（签名）：                 年    月    日

	所在部门审批意见：

负责人（盖章）：                           年    月    日

	党校办审批意见：
负责人（盖章）：                           年    月   日

	后勤服务中心意见：
负责人（盖章）：                           年    月    日

	
学术交流中心备案                                              年    月   日


注：1.本表各方签字后生效，校级会议需党校办审批，最后由后勤服务中心存档。
2. 申请人在部门领导审核签署意见后将申请表联同公函、会议通知或者来访单位复印件，交至后勤服 务中心，联系人：杨老师 电话：50216239，办公室：19 号楼103室。
3. 申请表须提前7个工作日提交。
